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一、个人简介。要求不超过600字，介绍基本情况、主要成绩和毕业感言，所列荣誉应为校级（含校级）以上表彰。具体请参照范例。个人简介请认真凝练，主要方便后期集中在校园展出。毕业感言要求情理交融，情真意切，表达精简。
二、个人事迹材料。要求1500-2000字左右，第三人称介绍自己的梦想、奋斗之路和典型事迹，具体请参照范例。个人事迹材料请认真总结、凝练，主要方便后期编辑成册，用于新生起航教育和招生宣传。
三、电子档材料说明：
1、个人典型照片。电子生活照片（jpg格式）1张、清晰，照片以“*****学院+姓名”命名；要求阳光、符合大学生形象。
2、优秀毕业生个人的先进事迹材料电子版放置在以“*****学院+姓名”为命名的文件夹内；该文件夹包括一张个人电子形象照片和一份校优秀毕业生先进事迹材料WORD。
3、优秀毕业生的电子版先进事迹材料全部按学院为单位放置在以学院命名的文件夹内,打包发送至学生管理科邮箱。
四、文档编辑要求及模板
XXX个人简介
范例：
张三：女，21岁，汉族，中共党员，地球科学学院地物XX班，河北唐山人，高中毕业于河北省唐山一中。

出于对地球物理学的热爱，她始终刻苦钻研，勤奋好学，在各方面取得优异的成绩。自大一至大三一直担任班级团支书，曾任校学生会外联部干事、学院分团委组织部副部长、学院学生会办公室主任；积极参加社会志愿服务，成为了一名光荣的注册中国志愿者，由于校庆期间的突出表现被评为“校庆志愿服务积极分子”；一次性通过计算机二级考试、全国大学生英语四级和六级考试、英语口语考试，获得英语口语B+等级证书；主持完成国家大学生创新实验计划项目1项，公开发表学术论文2篇：《电磁法各项异性野外实验研究》（北大核心、科技核心）、《层状电性各向异性介质大地电磁正演研究》；曾获第X届广西区“挑战杯”一等奖；多次获得“三好学生标兵”、“优秀团干”、“优秀学生干部”等荣誉称号；曾获国家奖学金1次、XX奖学金1次；现已考取中国地质大学（武汉）硕士研究生。（或现已签约XX单位）
毕业感言：青春一经典当便永不再赎，此刻打盹，你将做梦，而此刻学习，你将圆梦。何不下决心逼自己一把，把勉强变成习惯，把习惯变成自然，就在这自然的循环往复中，为人生画卷添一抹清新亮色，使青春无悔，让梦想无憾！
XXX个人事迹材料
范例：
执着前行，鲜花为你盛开——记我校2017届优秀毕业生孙娟娟（链接下面的网址）

http://www.glut.edu.cn/info/1107/26547.htm
在平凡中演绎精彩，于精彩处不忘初心——记我校2017届优秀毕业生覃瑞芳（链接下面的网址）
http://www.glut.edu.cn/info/1107/26635.htm
天行健，君子以自强不息——记我校2017届优秀毕业生苏健（链接下面的网址）
http://www.glut.edu.cn/info/1107/26682.htm
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一、一级标题
（一）二级标题
1.三级标题
（1）四级标题
正文
三号，黑体，1.5倍行距





（说明：二号，方正小标宋，居中，单倍行距）








首行空两格，小四，宋体，1.5倍行距





首行空两格，三号，仿宋， 1.5倍行距
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